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Anhang B 

Gesprächsnotiz bei einer Vermutung 
oder in einem konkreten Fall (Checkliste) 

 
Allgemeine Daten: 
 
Datum  

 
 

Uhrzeit  

 

 

Wer meldet sich?  

 

 

Adresse der meldenden Person  
 

 

 

 

Telefonnummer der meldenden Person  

 
 

Weitere Kontaktmöglichkeiten  

 

 

 

 
 

 
 

Details: 
 
Was genau ist vorgefallen/mitgeteilt 

worden? 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

Wo ist das passiert? 
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Wann ist es passiert? 

 

 

 

 
 

 

Wer ist betroffen? Wie geht es der/dem 

Betroffenen? 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

Wer ist beschuldigt? Was weiß man über 

sie/ihn? 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

In welcher Beziehung stehen die Beteiligten 

zueinander? 

 

 

 

 
 

 

Wie wird das Gefährdungsmoment 

eingeschätzt? 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Wie erfuhr der/die sich Meldende von der 
Vermutung/dem Vorfall? 
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Wer weiß momentan alles von der 

Vermutung/von dem Vorfall? 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Wie geht es dem sich Meldenden? 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Wie ist die Einschätzung über die 

Auswirkungen auf das System (z. B. die 

Gruppe etc.) der Beteiligten? 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Wer ist verantwortlicher Leiter? 
 

 

 

 

 

 

Weitere Anmerkungen 
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